Zéakladni $kola a materska skola KOZMICE, okres Opava, pfispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY-VYDEJNY

Cj.: 2/ 2018

Vypracovala: Mgr. Dagmar Herudkova, reditelka Skoly
Schvilila: Mgr. Dagmar Herudkova, feditelka Skoly
Provozni porada projednala dne: 8.1.2018

Rad skolni jidelny nabyva platnosti ode dne: | 8. 1. 2018

Rad Zkolni jidelny nabyva G&innosti ode dne: | 8. 1. 2018

Zruduje se Rad 3kolni jidelny ze dne: 1.9.2013

(UloZeni fadu v archivu skoly se fidi Spisovym a
skartaénim fadem Skoly. )

Zmény ve Fadu jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vysSim

odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) a v souladu se znénim vyhlasky MSMT
¢.107/2005 Sb., o $kolnim stravovani vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakl a jejich zdakonnych zastupcti , pravidia
vzajemnych vztahl se zaméstnanci

A. Prava a povinnosti Zakt

1. Zak mé prévo:

Prava 74kd vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhla$ena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.:

a) Pravo na pfeiti - zaru€ujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

b) Pravo na rozvoj - umoZiiuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny ¢as a
na svobodu mysleni a vyznani.

¢) Préavo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSiemi druhy zneuZivani a zanedbavani.

d) Pravo na Gcast - dava ditéti moznost vyjadfit svaj nazor ve viech zaleZitostech, které se ho
tykaji.

2. Povinnosti zaku:

a) Zak je povinen dodrZovat zasady kulturniho chovani. Zdravi uéitele, zaméstnance 3koly a
jiné dospélé osoby. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob a dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikd. Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické atoky Zaka
vaéi pracovnikim 3koly nebo 3kolského zafizeni se vidy povazuji za zdvainé porudeni
povinnosti stanovenych timto zdkonem.

b) Zék je povinen respektovat pokyny pracovniki $koly.
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c) Zak neopousti Zkolni jidelnu bez souhlasu dozirajiciho uéitele. Ridi se pokyny dozirajicich
uciteld (ROZVRH DOHLEDU).

d) Zk je povinen zachazet $etrné s vécmi a $kolnim majetkem, pokud dojde ke skodé, kterou
opravdu zavinil, musi prostfednictvim svych zékonnych zastupch odstranit nebo uhradit
opravu.

e) Zék je povinen udriovat své misto, jidelnu i ostatni Zkolni prostory v Cistoté a poradku.

f) Zak je povinen nahlasit neprodlené uéiteli nebo jinému zaméstnanci Skoly kazdy uraz nebo
Skodu, ke které doslo ve skolni jidelné.

B. Prava a povinnosti zdkonnych zéstupct

1. Zakonny zastupce ma pravo:

a) Pfihlasit své dité k odbéru stravy kdykoli béhem 3kolniho roku podénim pfihlasky ke
stravovani.

2. Zakonny zastupce je povinen:

a) Oznamit 3kole viechny tdaje podstatné pro bezpecnost Zaka (zdravotni zplisobilost,
obtiZe, zdravotni postiZeni, znevyhodnéni) a zmény téchto udaji.

b) Odstranit nebo uhradit $kodu na $kolnim majetku, kterou prokazatelné zavinilo jeho dité.
c) Spolupracovat se 3kolou a fesit pripadné problémy, které se vyskytnou v souvislosti

s porusenim tohoto rfadu.

C. Prava a povinnosti zaméstnanct $koly

1. Pracovnik Skoly md pravo:

a) Udélovat Zakovi pokyny.

b) V souladu se svou pracovni naplni objektivné hodnotit chovani jednotlivych Zakd.

2. Zaméstnanec Skoly je povinen:

a) Prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat Zakim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

b) Oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zaku, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazil
podle pokyni vedeni Skoly.

Il. Provoz a vnitini reZzim jidelny-vydejny

1. Obédy se vydavaji: 11.00 — 11.30 (cizi stravnici)
11.45 — 14.00 (ZS Kozmice).
2. Z4ci prichézeji v doprovodu uéitele podle Rozvrhu dohledu ze $kolni budovy.
Aktovky, obuv a svrsky si odlozi v Satné.
3. Pfi Cekani na jidlo zachovavaji Zaci pravidla slusného chovani a pfi jidle pravidla slusného
stolovani.
4. Pfed vstupem do jidelny si Zaci umyji ruce. Na pokyn pedagogu se fadi u vydejniho
okénka nebo usedaji ke stravovani. Pfednost maji zaméstnanci Skoly a Zaci odchazejici
domui ihned po obédé nebo odchazejici dfive ze zavaznych divodu.
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5. Stravnikiim je vydavan kompletni obéd véetné masa a pfriloh. Jidlo a napoje se konzumuiji u
stolu zésadné vsedé. Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jidelné, stravnici je neodnaseji
z mistnosti.

5. Po konzumaci jidla odnaseji stravnici nadobi na tacku na uréené misto a nadobi roztfidi.

6. Pedagogitti pracovnici provadi dohled dle rozpisu dohledi ve 3kolni jidelné.

Pedagogicky dozor v jidelné sleduje chovani zaka po pfichodu do jidelny, pfi stravovani,
odnaseni stravy a pouZitého nadobi (pfiborG). Dba nad bezpecnosti stravujicich se zaku.
Dojde-li k potfisnéni podlahy, uéini nutna opatfeni, aby nedoslo k uklouznuti prochazejicich
zaka.

Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani.

7. Po ob&dé odchazi Zaci dom nebo jsou dohliZejicim uéitelem odvedeni do SD.

8. BéZny uklid zajistuje v jidelné pracovnice vydeje stravy, véetné uklidu stoll a podlahy
znecisténych jidlem béhem provozu.

9. Pracovnice vydeje stravy vyvésuje jidelni¢ek ve skolni jidelné, na obdobi nejméné 1 tyden
predem.

lil. VSeobecné podminky piihlaSovani a odhlasovani stravy

1. Pfihlasit dité ke stravovani Ize vyplnénim zdvazné pfihlasky ke stravovani zdkonnym
zastupcem a odevzdanim vedouci $kolni jidelny pfi MS Dolni Bene3ov nebo

pracovnici vydeje stravy na Z8 Kozmice. Tato je platnd po dobu jednoho $kolniho roku.

2. Odhlasky se pfijimaji 24 hodin pfedem, to je do 12:00 hodin pied odhlaSenym dnem.
V krajnim pfipadé je mozno Zaka odhlasit u vedouci skolni jidelny osobné nebo telefonicky
(tel. 553651193) —réno do 6:30 hodin. Odhlaska musi byt pfesné terminovana. Musi
obsahovat jméno a tfidu Zaka, od kdy do kdy bude odhlageni trvat. Zaci ZS Kozmice se
odhladuji ve vydejné stravy. Neodhlddené a nevyzvednuté obédy propadaji, stravnik nema
ndrok na nadhradu neodebrané stravy.

Prvni den nemoci si miZe Zak vyzvednout obéd na jidelnim tacku a preloZi jej do vlastnich
nadob. V dobé nemoci stravnik nema narok na obéd dle Zék. ¢. 76/78 §32. Narok na $kolni
stravovani je pouze v dobé pobytu Zaka ve Skole — ne o prazdninach, Feditelském volnu,
svatcich.

Pfi ukonéeni stravovani — (Zak se nechce stravovat, prechazi na jinou 3kolu, stéhuje se), je
nutné nahlasit tuto skutecnost vedouci $kolni jidelny, ktera stravovani vyuctuje a odhlasi tak
zaka ze stravovani.

3. Placeni stravného

Uplata za stravné je provadéna mési¢né, a to:

e Trvalym pfikazem, zadanym do 15. v daném mésici, na ucet materské skoly ¢. uétu: 35-
1849636379/0800. Variabilni symbol ditéte obdrZite u paniuditelky dané tfidy.
Vyuétovani stravného bude provedeno v inoru a v ¢ervenci daného $koiniho roku.

o SloZenkou — ktera se vydava na dany mésic asi 8. den v mésici. V zafi se plati vSechny
pracovni dny, v dalSich mésicich se odpocitavaji omluvené dny. SloZzenku je nutno uhradit
do 24. dne v mésici. V ervnu se sloZenky vydavaji aZz koncem mésice, aby mohlo byt
provedeno vylétovani. Pokud nebude mit Zak uhrazenou sloZzenku do doby splatnosti ani
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po pisemném upozornéni, bude nezaplacend €astka vymahana u zaméstnavatele nebo
soudni cestou a Zak bude vylouéen ze stravovani.

» Inkasni platbou — na zacatku 3kolniho roku je z G¢tu staZena zaloha, ktera se zG&tovava
kaZdy nésledujici mésic, dle skute¢né odebranych ob&dd. Vyrovnani zalohy je provedeno
na konci 3kolniho roku v éervenci. Pfi zavadéni plateb sporoZirem se vidy obratte na
vedouci skolni jidelny.

PFi neuhrazeni stravného ani po pisemném upozornéni bude dité za stravy odhladeno a $)
bude ¢astku vymahat u zaméstnavatele nebo soudni cestou.

3. V dobé prazdnin a feditelského volna je stravnik automaticky odhlasen. Po dobu konani
vylett a celoskolnich akci jej Ize odhlasit organizatorem akce.

4. Pfipominky ze strany stravnikd nebo jejich zékonnych zastupct fedi vedouci SJ
okamfité, v pfipadé zavaZnych nedostatki informuje vedeni ZS.

5. S jidelni¢ky je moZno se seznamit na nasténce ve vestibulu 3koly, ve 3kolni jidelné nebo na
webovych strankach MS Dolni Bene$ov.

10. Legislativa EU nafizuje od 13. 12. 2014 oznacovani alergen(i v potravinéch. Piedpis
2000/13 evropského spolecenstvi Zak. €. 1169/2011 podléha oznaovani alergenti pro
spotiebitelé. Vyhlaska €. 113/2005 Sh. §8 odst.10 znadi, Ze alergenni slozka musi byt
obsazena na vyrobku.

11. Legislativnimu oznadovani podléha 14 alergend. Ty jsou uvedeny viz. seznam alergend
ve $kolni jideln&. Skolni jidelna je pouze informatorem!

12. V souladu se Skolskym zdkonem &. 561/2004 Sb. v platném znéni, stanovuje vyhlaska ¢.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani tyto vékové skupiny stravnik(i podle dosaZzeného

véku v daném 3$kolnim roce viz. Aktudlni tabulka.

13. Vyhldska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovdni, ve znéni novely vyhldskou & 17/2015
Sb. narizuje, Ze s uéinnosti od 1. 2. 2015 umoZriuje zajistovat stravovdni podle dietniho
reZimu. Vybér potravin, receptur, sestaveni jidelniho listku a zpusob pfipravy jidel
vyddvanych v ramci dietniho stravovdni garantuje nutriéni terapeut.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nésili

1. VSichni stravnici se v jidelné chovaji tak, aby neohrozili, ale chranili zdravi a majetek
svij i jinych osob, dodrZuji pravidla bezpecnosti a protipoZarni ochrany na skole.

2.V jidelné je zakazano koureni, poZivani alkoholu a energetickych napojd, manipulace

s pyrotechnikou a dalsi zdravi nebezpecné Cinnosti.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde, zZaci hlasi ihned vyucujicimu,
pedagogickému pracovnikovi nebo zaméstnanci skoly. Zaméstnanci hlasi pracovni tiraz
reditelce Skoly. Lékarnicka je ve sborovné.

4. 74kGm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotFebici, vypinati a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga. Zaméstnanci pouzivaji pouze evidované spotiebice.

5. Zak nenosi do jidelny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo
jinych osob.

6. Kazdou zavadu, ktera by mohla zpusobit pozar, iraz nebo nedostatecné zajisténi budovy
hlasi Zaci okamzité zaméstnancim skoly. Zavadu, kterou nejsou pracovnici schopni
odstranit, hlasi reditelce skoly.
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7. Zaméstnanci 3koly sleduji zdravotni stav Zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni informuji
rodiée postizeného Zidka. Nemocny Zak mize byt odeslan k lékafskému vySetfeni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kaZzdy Zak mél zapsano
v zakovské kniZce: rodné ¢&islo, adresu, telefonni Cisla rodi¢t do zaméstnani a domd,
adresu a jméno osettujiciho l1ékare.

8. Dohlizejici pracovnici zejména

- sleduji reakce stravnikd na mnoistvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnoZstvi

soli a kofeni), v pfipadé pochybnosti miZe pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni

o degustaéni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k témto tcelim
vedena ve stravovacim zafizeni. Velikost porci Ize zjistit pfevaZzenim, kaZzdou soucast
jidla zvlast (maso, pfilohy) a vysledek opét zapsat do provozni knihy;

- sleduji zptisob vydeje stravy, pfi opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni Skoly, které s pracovnici vydeje stravy projednd napravu;

- sleduji dodrZovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem stravovaciho
zafizeni — pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice apod.;

- zamezuji vstupu rodi¢tl Zaka do jidelny s vyjimkou rodica, ktefi vyzvedavaji obéd pro
nemocné déti.

- sleduji dodrzovani jidelnicku;

- sleduiji ¢istotu vydavaného nadobi, pfibor(, tac(;

- reguluji osvétleni a vétrani;

- sleduji odevzdavani nadobi stravniky, ktefi odkladaji celé podnosy. Roztridéni

nadobi, seskrabavani zbytka jidel apod. provadi pracovnice vydeje stravy,

9. Jak postupovat pfi vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zaleZitosti vyhotovit zaznam a
pokusit se odhalit vinika. V pfipadé, Ze vinika skola zna, mizZe na ném (jeho zakonném
zastupci) vymahat ndhradu Skody. V pripadé, Ze nedojde mezi zakonnymi zastupci
nezletilého ditéte a $kolou k dohodé o ndhradu skody, muze Skola vymahat nahradu soudni
cestou.

Evidence trazu.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec sSkoly, ktery v dobé vzniku drazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl tiraz ohlasen dodateéné zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Grazu tdajné doslo, nebo tfidni uditel.

b) V knize tiraz( se eviduji vSechny Grazy déti, Zakd a studentd, ke kterym doslo pfi
vzdélavani

a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

c) Pfi Grazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, Zaka nebo
studenta ve Skole nebo skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o
drazu na pfedepsanych formuléfich. Pro Géely Skolskych pfedpisi se smrtelnym Grazem
rozumi takové poskozeni zdravi, které zplsobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky Zak
zemrel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o jakémkoli drazu,

evidovaném v knize Grazl se vyhotovi $kola také na Zadost zakonného zastupce zaka nebo
zfizovatele, zdravotni pojistovny Zdka, ptisluiného inspektoratu Ceské skolni

inspekce anebo mistné pfislu$ného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o drazu,
ktery nezplsobi nepfitomnost Zaka ve $kole nebo Skolském zafizeni, zaznam, pokud je

~
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pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského
uplatnéni zpGsobené Grazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu preda $kola nebo kolské
zarizeni v pfipadé nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

d) Hlaeni drazu. O drazu nezletilého Zaka pod4 $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
souvislosti s Grazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, poda 3kola nebo 3kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaZeni mistné piislusnému
utvaru

Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda $kola nebo Zkolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hla3eni pojistovné, u které je Skola nebo 3kolské zafizeni pojisténo pro pfipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi 2akd, pokud $kola nebo $kolské zafizeni
ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zpGsobené
Urazem, zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho
mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné Zaka a pfisluinému inspektoratu Ceské skolni
inspekce.

f) Zdznam o smrtelném urazu zasila skola navic je$té mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hldseni podle pfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazd, mohou byt zpracovévény pouze za Géelem
evidence uraz(, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zdiznamu o Grazu, podléhaji reZimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpist.

V. Podminky zachazeni s majetkem skolni jidelny-vydejny

1. U kazdého umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku Zaku, pedagogii &i
jinych osob zakem je vyZzadovana uhrada od zdkonnych zastupct Zaka, ktery poskozeni
zpusobil.

Pokud byl vznik Skody umoznén nedostate¢nym dohledem nad Zakem, na nahradu skody
od zakonnych zastupcl neni pravni narok. Pfi zavazinéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyfesit
nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik 3kody hlaZen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené dohledu nebo jinému zaméstnanci.

3. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zavérecéna ustanoveni

1. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 8. 1. 2018.
2. Z4ci jsou s timto Fadem seznameni tfidnimi u¢iteli 9. 1. 2018, sezndmeni je
zaznamenano v tfidnich knihach.
3. Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zverejiiuje Feditelka skoly tento rad
nasledujicim zpGsobem: vyvéSenim ve vydejné stravy a ve sborovné Skoly.
4. Zakonni zastupci Zaku byli informovani o vydani fadu skolni jidelny informaci v e-
mailovych tfidnich schrankach, Fad je pro né zpfistupnén v ve vydejné stravy a na webovych
strankach Skoly.

Zékladn( §kola’a mai'e:'rs% _a"-‘sf\}'?o‘

TS.a skolal
V Kozmicich, 8. 1. 2018 Megr. Dagﬂﬁfaznﬁlmmdrlee\@a’@dlte?ka Skoly

prispévkové oroanizace
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